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1. Lista responsabililorcu elaborarea, verificarea qi aprobarea editiei sau, dupä caz, a reviziei tn cadrul
editiei procedurii documentate

Nr.
Crt

1.1

1.2

1.3

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

2

Elaborat

Verificat

Aprobat

Numele 9i prenumele

3

Manole Cristina

Ghiban Daniel

Botez Ovidiu

Functia

4

Responsabil achizitii

Responsabil comisie

SCIM

Director

Data
Semnätura

5

0320
,C3/a

404?0?
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr.Crt

2.1

2.2

Editia sau, dupå caz, revizia in

cadrul editiei
2

Editia I-a

Revizia I

Componenta
revizuitä

3

Modalitatea
reviziei

4

Data de Ia care se aplicä prevederile
editiei sau reviziei editiei

5

3. Lista cuprinzänd persoanele la care se difuzeazä editia sau, dupä caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr.
Crt

3.1

3.2

3.3

3.4

Scopul difuzärii

2

Informare /

Aplicare

Aprobare

Verificare

Arhivare

Ex. Compartiment
nr.

3

Functia

5

Responsabil achizitii

Director

Responsabil comisie
SCIM

Responsabil achizitii

Nume 9i prenume

6

Manole Cristina

Botez Ovidiu

Ghiban Daniel

Manole Cristina

Data
primirii

74

Achizitii

Director

SCIM

Achizitii

Semnätura
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4.1. Stabile*e modul de realizare a activitätii, compartimentele qi persoanele implicate
Procedura stabileste un set unitar de reguli pentru realizarea achizitiilor in cadrul proiectului PNRAS
pentru modul de atribuire a contractelor de achizitie publicä.
De asemenea se are in vedere stabilirea responsabilitätilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea
documentelor aferente acestei activitäti, asigurändu-se utilizarea eficientä a fondurilor destinate
proiectului si celorlalte principii ce stau la baza achizitiilor publice.

4.2. Dä asiguräri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulärii activitätii
4.3. Asigurä continuitatea activitätii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijinä auditul #i/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare #i/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5.1. Precizarea (definirea) activitätii la care se referä procedura operationalä:
Procedura operationalä se referä la modalitatea Tn care se desfäsoarä achizitiile in cadrul proiectului
PNRAS.

5.2. Delimitarea explicitä a activitätii procedurate in cadrul portofoliului de activitäti desf$urate
de unitate:
Activitatea este relevantä ca importancä, fiind proceduratä distinct in cadrul unitätii.
5.3. Listarea principalelor activitäti de care depinde #i/sau care depind de activitatea proceduratä:
De activitatea proceduratä depind toate celelalte activitä!i din cadrul unitätii, datoritä rolului pe care
aceastä activitate Tl are in cadrul derulärii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date 9i/sau beneficiare de rezultate ale activitätii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.
5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitätii:
Compartimentul Achizitii.
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6. Documente de referintä

6.1. Reglementäri internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primarä:
- Legea nr. 98/201 6 privind achizitiile publice, cu modificärile si completärile ulterioare;
- Hotärärea nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizitie publicä/acordului - cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizi!iile
publice;

Hotärärea nr. 1309/2021 privind aprobarea Programului national pentru reducerea abandonului scolar;
- Ordinul nr. 6000/2021 privind aprobarea Mecanismului de Avertizare Timpurie in Educatie (MATE), a
Mecanismului de Avertizare Timpurie in Educatie (MATE) Primar, precum a metodologiilor de
implementare si utilizare a modulelor informatice MATE si, respectiv, MATE Primar pentru prevenirea
abandonului scolar si a päräsirii timpurii a scolii, cu modificärile si completärile ulterioare;

Legea nr. 1 /201 1 Legea educatiei nationale, cu modificärile ii completärile ulterioare;
- Ghidul beneficiarului - Schema de granturi PNRAS.

6.3. Legislatie secundarä:
- Ordin nr. 600/201 8 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitätilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

Instructiunea nr. 1 /201 8 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarä la nivelul unitätilor de tnvätämänt
preuniversitar a Standardului 9 a- Proceduri preväzut Tn Codul controlului intern managerial al entitätilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Cuvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementäri interne ale unitätii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitä!ii;

Regulamentul Intern al unitätii;
- Decizii ale Conducätorului unitätii;
- Circuitul documentelor
- Alte acte normative.
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7.1. Definitii ale termenilor:

Nr.Crt

7.1 .1

7.1 .2

7.1.3

7.1.4

7.1 .5

7.1 .6

7.1 .7

7.1 .8

Termenul
2

Procedurä documentatä

Procedurä de sistem (procedurä
generalä)

Procedurä operavonalä (procedurä de
lucru)

Document

Aprobare

Verificare

Vocabularul comun privind achizitiile
publice (CPV)

SEAP

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Definitia 9i I sau, dacä este cazul, actul care define*e termenul
3

Modul specific de realizare a unei activitäti sau a unui proces, editat pe suport
de härtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de

sistem proceduri operationale;

Descrie un proces sau o activitate care se desfäparä Ia nivelul unitätii publice
aplicabil/aplicabilä majoritätii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publicä;
Procedurä care descrie un proces sau o activitate care se desfäsoarä Ia nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, färä aplicabilitate Ia

nivelul intregii unitäti publice;

Act prin care se adevereste, se constatä sau se preconizeazä un fapt, se conferä
un drept, se recunoa;te o obligatie respectiv text scris sau tipärit inscriptie sau
altä märturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;
Confirmarea scrisä, semnätura 9i datarea acesteia, a autoritä!ii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

Confirmare prin examinare 9i furnizare de dovezi obiective de cätre autoritatea

desemnatä (verificator), a faptului cä sunt satisfäcute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;
Reprezintä un sistem unic de clasificare aplicabil achizitiilor publice, avänd
scopul de a unifica referintele folosite de autoritätile contractante pentru
descrierea obiectului achizi!iei.

Sistemul Electronic de Achizitii Publice este sistemul informatic, accesibil prin
internet la adresa https://www.e-licitatie.ro/pub, utilizat in scopul efectuärii de

achizitii publice prin mijloace electronice.

Termenul abreviat
3

Nr. Crt

7.2.1

7.2.2
7.2.3
7.2.4
72.
7.2.6

7

7.2.8
7.2.9

72.
7.2.1

7.2.12
7.2.13
7.2. 14

7.2.15
7.2.16

Abrevierea
2

Ap.

CPV

SEAP
JOLIE
ANAP
ME

PNRAS
MATE
SC - PNRAS
PNRR

MRR

Procedurä de sistem
Procedurä operationalä
Elaborare
Verificare

Aplicare
Arhivare
Vocabularul comun al achizitiilor publice

Sistemul electronic de achizitii publice
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene

Agentia Nationalä pentru Achizitii Publice

Ministerul Educatiei
Programul National pentru Reducerea Abandonului Scolar
Mecanismul de Avertizare Timpurie Tn Educatie
Schema de Granturi - Programul National pentru Reducerea Abandonului Scolar
Planul National de Redresare c.iRezilientä
Mecanismul de Redresare ii Rezilientä
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Procedura operationalä se referä la activitatea pe care o unitatea de invätämänt cu privire la
achizitiile publice realizate in cadrul proiectului PNRAS.
Unitatea de Tnvätämänt este responsabilä pentru realizarea achizitiilor Tn cadrul proiectului si pentru
modul de atribuire a contractelor de achizitie publicä, inclusiv pentru realizarea achizitiilor directe, cu
respectarea tuturor dispozitiilor legale aplicabile.
in mäsuraTn care in structura organizatoricä a unitätii de Tnvätämänt beneficiare nu existä un
compartiment intern specializat in domeniul achizitiilor, principalele atributii privind realizarea achizitiilor
sunt duse la indeplinire de cel putin o persoanä din cadrul respectivei unitäti, desemnate in acest sens,
prin act administrativ al conducätorului acesteia.

Principiilecare vor sta la baza atribuirii contractelor de achizitie in cadrul granturilor sunt:
- nediscriminarea;
- tratamentul egal;
- recunoasterea reciprocä;
- transparenta;
- proportionalitatea;
- asumarea räspunderii.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista 9i provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul qi rolul documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de

implementare a activitätii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabilä, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitätii.
8.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii $i aplicärii de cätre salariatii unitätii a prevederilor
legale care reglementeazä activitatea proceduratä, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;

Imprimantä;
Copiator;

- Consumabile (cernealä/toner);
- Härtie xerox;

Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducätorul unitä!ii;

Compartimentele preväzute in organigrama unitäcii.
8.3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al Unitätii.
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8.4.1. Planificarea operatiunilor fi actiunilor activitätii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratä se vor derula de cätre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurä.
8.4.2. Derularea operatiunilor actiunilor activitätii:
in cazul in care valoarea estimatä a achizitiei färä TVA depä#$e pragul de 270.120 lei pentru produse
sau servicii, respectiv 900.400 lei pentru lucräri, unitatea de invätämänt aplicä procedurile de licitatia
deschisä, licitatia restränsä, negocierea competitivä, dialogul competitiv, parteneriatul pentru inovare,
negocierea färä publicare prealabilä, concursul de solutii, procedura de atribuire aplicabilä in cazul
serviciilor sociale al altor servicii specifice, procedura simplificatä, stabilite la Art. 68, alin. (1) din Legea
nr. 98/2016, iar o indrumare in realizarea acestora este realizatä prin intermediul instrumentului
denumit "Chidul achizitiilor publice" administrat de Agentia Nationalä pentru Achizitii Publice si publicat
la adresa: https://achizitiipublice.gov.ro/workflows/view.

tn cazul in care valoarea estimatä a achizitiei färä TVA dep$e9te pragurile stabilite la art. 7 alin.
(5) din Legea nr. 98/2016:
- tn situatia in care procedurile nu sunt verificare ex ante de cätre ANAP, unitatea de tnvätämånt depune la
ME, in termen de minim 15 zile lucrätoare inainte de transmiterea documentaviei de atribuire in SEAP
/JOUE publicarea anuntului de intentie/de participare, documentatia de atribuire;

- in situatia in care procedurile sunt verificare ex ante de cätre ANAP, unitatea de invätämänt depune la
ME, tn termen de maximum 2 zile lucrätoare de la primirea rezultatelor verificärilor ANAP, documentele
care atestä aceste verificäri.

Avand in vedere valorile estimate incluse in cadrul bugetului proiectului, achizitiile necesar a fi efectuate
de unitatea de Tnvätämånt, Tn cadrul granturilor din PNRAS, se vor putea realiza prin achizitie directä, in
majoritatea cazurilor, cu exercitarea dreptului unitätii de invätämånt beneficiarä a granturilor de a
achizitiona direct produse sau servicii in cazul tn care valoarea estimatä a achizitiei, färä T VA, este mai
micä de 270.120 lei, respectiv lucräri, in cazul in care valoarea estimatä a achizitiei, färä TVA, este mai
micä de 900.400 lei.

Unitatea de tnvätämänt beneficiarä are cel putin urmätoarele obligatii care implicä utilizarea
SEAP in scopul implementärii proiectului din cadrul SG-PNRAS:
- utilizarea catalogului electronic in vederea realizärii de achizitii directe (SEAP pune la dispozitia
autoritätilor contractante posibilitatea tehnicä de a utiliza catalogul electronic in care operatorii
economici inregistrati in SEAP publicä produsele, serviciile sau lucrärile pe care le Oferä, inclusiv pretul);
- utilizarea anunvului publicitar, Tn aplicarea directä a prevederilor art. 7 alin. (7) litera a) din Legea nr.
98/2016;
- notificarea trimestrialä cu privire la achizitiile directe realizate (unitatea de invätämänt are obligatia,
trimestrial, de a transmite in SEAP o notificare cu privire la achizitiile directe, grupate pe necesitate, care
sä cuprindä cel putin obiectul, cantitatea achizitionatä, valoarea si codul CPV, cu exceptia achizitiilor
realizate prin utilizarea catalogului electronic SEAP pentru care informatiile sunt disponibile deja in

sistem).

Obiectul achizi!iei publicese formuleazä in corespondentä cu codul/codurile CPV care Tl descriu cat
mai exact, relevantä in acest context fiind activitatea ce caracterizeazä scopul principal al contractului.
Codurile CPV nu au o legäturä directä cu estimarea si nu influenteazä modalitatea de estimare a valorii
unei achizitii publice sau alegerea procedurii de atribuire/ modalitävii de achizicie.
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Realizarea achizitiilor in cadrul granturilor presupune realizarea de cätre unitatea de tnvätämänt
a grantului a urmätorului flux de actiuni:
1. Revizuirea valorilor estimate pentru activitätile planificate, cu incadrarea Tn bugetul aprobat al
proiectului;
2. Tntocmirea Planului Achizitiilor asociat proiectului;
3. Elaborarea Referatului de necesitate care include informatii complete despre determinarea valorii

estimate, precum specificatiile tehnice detaliate ale produselor, serviciilor sau lucrärilor care urmeazä
a fi achizitionate si Elaborarea notei justificative privind aplicarea achizitiei directe;
4. Dacä este aplicabil, realizarea achiziciilor prin intermediul catalogului electronic al SEAP;
5. Dacä este aplicabil, elaborarea anuntului publicitar/ elaborarea, Tnregistrarea si transmiterea cererii
de ofertä;
6. Dacä este aplicabil, primirea si tnregistrarea ofertelor;
7. Dacä este aplicabil, evaluarea ofertelor desemnarea ofertei cä$igätoare;
8. Acordarea si semnarea contractului/ a notei de comandä;
9. Receptia produselor, serviciilor sau lucrärilor;
10. Arhivarea tuturor documentelor aferente achizitiilor 9i, la cerere, punerea lor la dispozitia
personalului reprezentantilor autoritävilor cu competence in gestionarea fondurilor aferente MRR,
alocate prin PNRR.

Achizi!iile necesar a fie efectuate de unitatea de Tnvätämänt, in cadrul granturilor din PNRAS, se vor
putea realiza, intr-o mare mäsurä, prin achizitie directä.
Achizitia directä nu reprezintä o procedurä de atribuire Tn sensul legislatiei Tn domeniul achizitiilor
publice, ci este o modalitate simplä de a achizitiona produse sau servicii sau lucräri a cärorvaloare färä

TVA, estimatä conform prevederilor legale, nu depä$$te un anumit prag valoric stipulat la art. 7 alin. (5)
din Legea nr. 98/201 6: 270.120 lei färä TVA in cazul achiziciei de produse 9i servicii, respectiv 900.400 lei
färä TVA in cazul achizitiei de lucräri.
Pragurile valorice reglementate se raporteazä la intreaga valoare estimatä, färä TVA, a achizitiei, chiar
dacä unitatea de invätämänt va decide sä incheie mai multe contracte de achizitie publicä sau sä lanseze
mai multe comenzi cu acela$ obiect sau cu obiect similar, pe parcursul unui an bugetar.

in cazul achizitiei directe, autoritatea contractantä (Art. 7, alin. (7) din Legea nr. 98/2018):
a) are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o
sectiune dedicatä a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a
lucrärilor care urmeazäa fi achizitionate, pentru achizi!iile a cärorvaloare estimatä este mai mare de
200.000 lei, färä T VA, pentru produse servicii, respectiv 560.000 lei, färä TVA, pentru lucräri;
b) are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a cäror valoare
estimatä este mai mare de 140.000 lei, färä TVA, pentru produse servicii, respectiv 300.000 lei, färä
TVA, pentru lucräri, dar mai micä sau egalä cu valoarea mentionatä la lit. a); dacä Tn urma consultärii
autoritatea contractantä primeste doar o ofertä valabilä din punctul de vedere al cerintelor solicitate,

achizitia poate fi realizatä;
c) are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte dacä valoarea estimatä a achizitiei este mai
micä sau egalä cu 140.000 lei, färä TVA, pentru produse servicii, respectiv 300.000 lei, färä T VA, pentru
lucräri;
d) are dreptul de a pläti direct, pe baza angajamentului legal, färä acceptarea prealabilä a unei oferte,
dacä valoarea estimatä a achizitiei este mai micä de 9.000 lei, färä TVA.

Desf$urarea proceselor de achizitie
Pentru a realiza un proces de achizitie directä, se va putea folosi una dintre cele patru metode descrise
mai jos, Tn functie de valoarea estimatä a achizi!iei, descrisä in cadrul art. 7 alin. (7) din Legea nr.
98/2016.
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Procesul de desf$urare a achizitiilor conform Metodei 1 (in aplicarea art. 7 alin. (7) litera a) din
Legea nr. 98/2016):
Metoda 1, Tn cazul achizitiilor a cärorvaloare estimatä este mai mare de 200.000 lei, färä TVA dar mai
micä de 270.120 lei, färä TVA, pentru produse si servicii, respectiv mai mare de 560.000 lei, färä TVA, dar
mai micä de 900.400 lei, färä TVA, pentru lucräri unitatea de invätämänt are obligatia (A.) de a utiliza

catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP SAU (B.) de a publica un anunt intr-o sectiune dedicatä a
website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrärilor care
urmeazä a fi achizitionate.
A.in cazul utilizärii catalogului electronic pus la dispozitie de SEAP, fluxul de realizare a activitätilor este
descris in cadrul Manualului de utilizare pentru autoritäti contractante care se gäse5te la adresa:
https://e-licitatie.ro/pub/manual/ca/.
SAU:
B.Tn cazul publicärii unui anunt in sectiunea dedicatä a SEAP sau a website-ului propriu, insotit de
descrierea produselor, serviciilor sau a lucrärilor care urmeazäa fi achizi!ionate fluxul de realizare a
activitätilor este cel descris maijos.

Fluxul de realizare a activitätilor Metoda 1 este urmätorul:
l. Elaborarea Referatului de necesitate care include informatii complete despre determinarea valorii
estimate, precum 5i caietul de sarcini cu specificatiile tehnice detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrärilor care urmeazäa fi achizitionate si Elaborarea notei justificative privind aplicarea achizitiei
directe cu ajutorul modelului din anexa procedurii.
2. Elaborarea anuntului publicitar. Se va acorda un termen rezonabil de transmitere a ofertelor din
partea potentialilor operatori economici ofertanti, in functie de complexitatea achizitiei.
3. inregistrarea ofertelor primite pe baza anuntului publicitar.

4. Numirea comisiei de evaluare, dacä este cazul, evaluarea ofertelor si desemnarea ofertei cä$igätoare
cu ajutorul modelului de Proces-Verbal de selectie din anexä.5. Transmiterea comunicärilor privind rezultatul selectiei.
6. Acordarea si semnarea contractului sau transmiterea notei de comandä, dupä caz.
7. Numirea comisiei de receptie, dacä este cazul, receptia produselor, serviciilor sau lucrärilor (pe baza
procesului verbal de receptie).
8. Efectuarea plävilor.
9. Arhivarea tuturor documentelor aferente achizitiilor.

in cazul in care niciun operator economic nu depune oferta pånä la data limitä stabilitä de cätre
unitatea de invätämänt, se poate aplica una dintre urmätoarelevariante, dupä caz:
a) Se poate prelungi termenul limitä de depunere a ofertelor in cazul in care nu intervine nici o alta

modificare in cadrul anuntului publicitar.
b) Se poate relua achizitia in cazul Tn care este necesarärevizurea specificatiilor tehnice sau a caietului
de sarcini pentru produsele, serviciile sau lucrärile solicitate.

Pentru a evita situatiile de a nu identifica serviciul, produsul sau lucrarea care sä-i satisfacä necesitatea
sau, dupä caz, de a evita riscul de a nu fi depusä nicio ofertä ori ofertele depuse sä nu reflecte precul real
din piatä, Tn cazul Tn care unitatea de invä!ämänt realizeazä achizitia directä prin publicarea unui anunt
intr-o sectiune dedicatä a SEAP sau a site-ului web propriu, tinänd cont de obligatia de a include Tn
acesta o descriere a produselor, serviciilor sau lucrärilor ce se doresc a fi achizitionate, este recomandat
ca respectiva descriere sä fie cat mai clarä, precisä si amänuntitä, in deplin acord cu anexa la referatul
de necesitate, astfel Tncät operatorii economici sä primeascä suficiente informatii relevante in baza
cärorasä-#i fundamenteze oferta 9i preturile aferente.
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Procesul de desf$urare a achizitiilor conform Metodei 2 (in aplicarea art. 7 alin. (7) litera b) din
Legea nr. 98/2016):
Metoda 2, Tn cazul achizitiilor a cärorvaloare estimatä este mai mare de 140.000 lei, färä TVA dar mai
micä de 200.000 lei, färä TVA, pentru produse si servicii, respectiv mai mare de 300.000 lei, färä TVA, dar
mai micä de 560.000 lei, färä TVA, pentru lucräri unitatea de invätämänt are obligatia de a consulta
minimum trei operatori economici.
Consultarea a minim trei operatori economici presupune ca unitatea de inväcämänt sä se adreseze, prin

transmiterea unei cereri de ofertä unui numärde minimum 3 operatori economici Tn vederea alegerii
solutiei celei mai convenabile privind achizitionarea produselor, serviciilor sau lucrärilor care sä-i
satisfacä necesitatea. Unitatea de invätämänt trebuie sä pästreze, in acest sens, in cadrul dosarului
achizitiei, dovada faptului cä achizitia s-a realizat in urma consultärii a minimum 3 ofertanti. Dacä in
urma consultärii primeste doar o ofertä valabilä din punctul de vedere al cerintelor solicitate, achizi!ia
poate fi realizatä.
tn cazul Metodei 2 de realizare a achizitiilor, unitatea de Tnvätämänt are obligatia de a consulta minimum
trei operatori economici, iar in acest sens se va utiliza procesul de cerere de ofertä si ofertare.

Fluxul de realizare a activitätilor Metoda 2 este urmätorul:
1. Elaborarea Referatului de necesitate care include informatii complete despre determinarea valorii
estimate, precum $i caietul de sarcini cu specificatiile tehnice detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrärilor care urmeazä a fi achizi!ionate si Elaborarea notei justificative privind aplicarea achizitiei
directe.
2. Elaborarea Cererii de ofertä, inregistrarea si transmiterea acesteia cätre cel putin 3 potentiali
ofertanti. Se va acorda un termen rezonabil de transmitere a ofertelor din partea potentialilor operatori
economici ofertanti, in functie de complexitatea achizitiei.
3. Tnregistrarea ofertelor primite pe baza cererii de ofertä.
4. Numirea comisiei de evaluare, dacä este cazul, evaluarea ofertelor desemnarea ofertei cåstigätoare

cu ajutorul modelului de Proces-Verbal de selectie.
5. Transmiterea comunicärilor privind rezultatul selectiei.
6. Acordarea si semnarea contractului sau transmiterea notei de comandä, dupä caz.
7. Numirea comisiei de receptie, dacä este cazul, receptia produselor, serviciilor sau lucrärilor (pe baza
procesului verbal de receptie).
8. Efectuarea plätilor.
9. Arhivarea tuturor documentelor aferente achizitiilor.

Procesul de desfäqurare a achizitiilor conform Metodei 3 (in aplicarea art. 7 alin. (7) litera c) din
Legea nr. 98/2016):
Metoda 3, in cazul achizitiilor a cärorvaloare estimatä este mai mare de 9.000 lei, färä TVA dar mai micä
de 140.000 lei, färä TVA, pentru produse servicii, respectiv mai mare de 9.000 lei, färä TVA, dar mai
micä de 300.000 lei, färä T VA, pentru lucräri unitatea de Tnvätämänt are dreptul de a achizitiona pe baza
unei singure oferte.
tn cazul Metodei 3 de realizare a achizitiilor, unitatea de Tnväcämänt are dreptul de a achizi!iona pe baza
unei singure oferte, iar Tn acest sens se va utiliza procesul de cerere de ofertä si ofertare.
Unitatea de invätämänt poate realiza, dacä dore$e, achizivia in mod direct, pe baza unei singure oferte,

farä a utiliza catalogul electronic sau anuntul prealabil, adresändu-se unui singur operator economic,
cäruia sä-i solicite prezentarea unei oferte avantajoase, si va pästra, ca dovadä, documentul prin care
demonstreazä cä a primit oferta ce a stat la baza realizärii achizi!iei.
Optiunile legale de care dispune unitatea de invätämänt in vederea realizärii achizitiilor a cärorvalori
estimate se aflä sub pragul mentionat in cadrul acestei optiuni, nu exclud dreptul acesteia de a utiliza,
dacä va considera oportun, catalogui electronic pus la dispozitie de SEAP.
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Fluxul de realizare a activitätilor Metoda 3 este urmätorul:
1. Elaborarea Referatului de necesitate care include informatii complete despre determinarea valorii

estimate, precum si caietul de sarcini cu specificatiile tehnice detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrärilor care urmeazäa fi achizitionate si Elaborarea notei justificative privind aplicarea achizitiei
directe.
2. Elaborarea Cererii de ofertä, inregistrarea transmiterea acesteia unui singur potential ofertant. Se

va acorda un termen rezonabil de transmitere a ofertelor din partea potentialului operator economic
ofertant, in functie de complexitatea achizitiei.
3. tnregistrarea ofertelor primite pe baza cererii de ofertä.
4. Numirea comisiei de evaluare, dacä este cazul, evaluarea ofertelor desemnarea ofertei cä$igätoare.
5. Acordarea si semnarea contractului sau transmiterea notei de comandä.
6. Numirea comisiei de receptie, dacä este cazul, receptia produselor, serviciilor sau lucrärilor.
7. Efectuarea plätilor.
8. Arhivarea tuturor documentelor aferente achizi!iilor.

Procesul de desf$urare a achizitiilor conform Metodei 4 (in aplicarea art. 7 alin. (7) litera d) din
Legea nr. 98/2016):
Metoda 4, in cazul achizitiilor a cärorvaloare estimatä este mai micä de 9.000 lei, färä TVA atät pentru
produse si servicii, cät si pentru lucräri, unitatea de invävämänt are dreptul de a de a pläti direct, pe baza
angajamentului legal, färä acceptarea prealabilä a unei oferte.
in cazul Metodei 4 de realizare a achizitiilor, unitatea de invätämänt unitatea de invätämänt are dreptul de
a de a pläti direct, pe baza angajamentului legal, färä acceptarea prealabilä a unei oferte.
Angajamentul legal prin care se angajeazä cheltuielile aferente achizitiei directe poate lua forma unui
contract de achizitie publicä sau a unei note de comandä.

Fluxul de realizare a activitätilor Metoda 4 este urmätorul:
1. Elaborarea Referatului de necesitate care include informatii complete despre determinarea valorii
estimate, precum 9i caietul de sarcini cu specificatiile tehnice detaliate ale produselor, serviciilor sau
lucrärilor care urmeazäa fi achizitionate. Elaborarea notei justificative privind aplicarea achizitiei directe.
2. Acordarea si semnarea contractului sau transmiterea notei de comandä, dupä caz.
3. Numirea comisiei de receptie, dacä este cazul, receptia produselor, serviciilor sau lucrärilor.
4. Efectuarea plätilor.
5. Arhivarea tuturor documentelor aferente achizitiilor.

Calculul valorii estimate
Pentru stabilirea valorii estimate, Tn cazul achizitiilor realizate in cadrul granturilor finantate din cadrul
SC - PNRAS, se utilizeazä estimarea pornind de la bugetul aflat la dispozitie.
Bugetul fix aprobat prin contractul de finantare reprezintä datä de intrare Tn estimare si este descompus
pentru a determina numärul sau cantitatea de activitäti care pot fi realizate in cadrul respectivului
contract in limitele bugetului existent.
Valoarea estimatä asociatä atribuirii contractului, reprezintä referincä pentru stabilirea modalitätii de
atribuire si pentru aplicarea acesteia.
Valoarea estimatä a achizitiei este determinatä de cätre unitatea de Tnvätämänt avänd in vedere
valoarea totalä, färä TVA, aprobatä pe fiecare categorie de cheltuieli eligibile conform bugetului
contractului de finantare la data realizärii achizitiei directe sau la data publicärii anuntului privind
demararea procedurii de achizitie.
Valoarea estimatä a achizitiei este determinatä distinct, la nivelul fiecärei achizitii.
Unitatea de invätämänt nu are dreptul de a diviza contractui de achizitie in mai multe contracte distincte
de valoare mai micä si nici de a utiliza metode de calcul care sä conducä la o subevaiuare a valorii
estimate a achizi!iei, cu scopul de a evita aplicarea prevederilor privind procedurade achizitie.
Valoarea estimatä a achizitiei este determinatä intotdeauna färäTV ZVlterior;tnmomentul elaborärii
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cererii de ofertä, a contractului sau notei de comandä, se va tine cont de cotele diferite de TVA aplicabile
distinct pe fiecare tip de achizitie in parte (1 9%, 9%, 5%, dupä cum este aplicabil.

Planificarea achizitiilor
Achizitiile din proiect se realizeazä Tn conformitate cu Planul Achizitiilor asociat proiectului care se
intocmeste conform modelului din anexäpe baza activitä!ilor principale din cadrul proiectului, conform
bugetului aprobat, pentru intreaga perioadä de implementare a proiectului, avänd in vedere
calendarului activitätilor proiectului.
Organizarea Planulului Achizitiilor se face pe intreg proiectul, cronologic pe fiecare an calendaristic 5i
bugetar al proiectului.
Primul Plan al Achizitiilor se elaboreazä imediat dupä semnarea Contractului de finantare se
actualizeazä anual sau de fiecare datä cänd este necesar (exemplu: se actualizeazä cänd intervin
modificäri ale contractului de finantare, acte aditionale, modificäri ale perioadei de incepere/finalizare a
achizitiilor, modificari ale liniilor bugetare, economiile fatä de valoarea estimatä ce rezulta prin atribuirea
contractelor. etc.).

Produsele, serviciile sau lucrärile care urmeazäa fi achizitionate se pot grupa pe pachete cuprinzänd
articole similare din punct de vedere tehnic si pentru achizitia cärora unitatea de invätämänt se poate
adresa unei aceleiasi piece furnizoare.
Nu este interzisä Tncheierea de cätre unitatea de invätämänt, Tn decursul unui an, a mai multor contracte
cu acelasi obiect, prin achizitie directä, in mäsura in care toate aceste achizitii directe adunate nu
depäsesc pragurile valorice stipulate mai sus.

Referatul de necesitate
Indiferent de metoda de realizare a achizitiei, punctul de pornire Tl reprezintä referatul de necesitate

care include informatii complete despre valoarea estimatä, precum si specificatiile tehnice detaliate ale
produselor, serviciilor sau lucrärilor care urmeazäa fi achizitionate.
Referatul de necesitate se intocmeste anterior demarärii procedurii de achizitie de persoana tnsärcinatä cu
realizarea achizitiilor in cadrul grantului $i este aprobat de cätre reprezentantul legal al unitätii de
invätämänt.
Referatul cuprinde descrierea obiectului contractului, prezentarea motivelor pentru care este necesarä
achizitia, prin corelare cu obiectivele activitätile proiectului, valoarea estimatä, precum si metoda de
achizitie care urmeazäa fi aplicatä, conform PAAP aprobat.
Referatul de necesitate include, ca anexä, specificatiile tehnice (in cazul produselor sau serviciilor) sau
caietul de sarcini (in cazul lucrärilor).

Specificatiile tehnice trebuie sä evite referirea la o anumitä marcä/firmä, origine, procedeu. Dacä acest
lucru nu este posibil, atunci referirea la o anumitä marcä/ firmä trebuie urmatä obligatoriu de expresia
„sau echivalent".

Nicio procedurä de achizitie nu poate fi lansatä färä aprobarea Referatului de necesitate de cätre
reprezentantul legal al unitätii de invätämänt beneficiare a grantului.
Un model de Referat de necesitate impreunä cu modele standard de realizarea a specificatiilor tehnice
pentru produse sau pentru servicii, precum si model de caiet se sarcini pentru lucräri este furnizat Tn
anexele prezentei proceduri.

Comisia de evaluare
Nu este obligatorie nominalizarea unei comisii de evaluare in procesele de realizare a achizitiilor directe,

dar este recomandatä, in functie de complexitatea si valoarea estimatä a achizi!iei. Compararea
ofertelor primite ca urmare a publicärii anunturilor sau ca urmare a lansärii cererilor de ofertä se poate
realiza de persoana insärcinatä cu realizarea achizitiilor la nivelul unitätii de invätämänt.
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